Wydziat Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Koninie

Sprawozdanie z kontroli za 2022 rok

publicznych z tytutu
odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen
socjalnych

Lp. Podmiot Data Temat kontroli llosé Zakres wydanych zalecen, wnioskéw, uwag*
kontrolowany przeprowadzenia zalecen,
(petna nazwa, adres) kontroli wnioskow,
uwag”

1. Przedszkole nr 4 14.02.2022 - Prawidtowos¢ 6 Bezwzglednie przestrzegac zapiséw art. 8 ust. 1 ustawy
Biaty konik, 04.03.2022 naliczania z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
ul. Krysztatowa 5, i wydatkowania Swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 746), zgodnie
62-500 Konin Srodkéw z  ktérym wysokos¢ doptat z Funduszu uzaleznia sie

od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby

uprawnionej do korzystania z Funduszu, w zwigzku z:

— zréznicowaniem wysokosci oprocentowania
pozyczek mieszkaniowych w zaleznosci od progu
dochodowego osoby ubiegajacej sie o pozyczke, tj.
0%, 2%, 3%, 4% i 5%.

— pozbawieniem osob, ktére sg w progu dochodowym
IViV mozliwosci korzystania ze Swiadczen socjalnych,
takich jak: zapomogi zwykte (socjalne) oraz osoéb
w progu dochodowym V z mozliwosci korzystania
z pomocy rzeczowej i pienieznej, w  zwigzku
z dokonaniem zapisu w Regulaminie ZFSS, ze ww.
osobom ,$wiadczenia nie przystuguja”.

Przestrzega¢ zapisu § 22 Regulaminu ZFSS w zakresie

sposobu naliczania odsetek od udzielonych pozyczek

na cele mieszkaniowe, w zwigzku z zastosowaniem
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zaokraglen kwoty obliczonych odsetek (w gére/w dot),

co nie wynikato z zapisdw Regulaminu.

W nawigzaniu do zapisu art. 53 ust. 1a ustawy z dnia 26

stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz.

2215), dokona¢ zwrotu emerytowi (nauczycielowi)

wyptaty zanizonej kwoty S$wiadczenia urlopowego

w wysokosci 8,49 zt, ktére obliczono za okres do 25

sierpnia 2021 r.,, zamiast do 27 sierpnia 2021 r.

(wyréwnanie Swiadczenia za 2 dni).

W zwigzku z wyptatg dofinasowan do $wiadczen z ZFSS

w innej wysokosci niz wynikato to z obowigzujgcych kwot

Swiadczen socjalnych w 2021 roku (tj. w wysokosci

zawyzonej/zanizonej),  ustalonych na  podstawie

o$wiadczen o dochodach ztozonych przez osoby
uprawnione, nalezy:

— wyegzekwowa¢ zwrot kwoty 51,06 zt na konto
Funduszu, wzwigzku z wyptatg zawyzonej kwoty
dofinansowania do karty Multisport (tj. za m-c VI/2021
r. - kwota 3,00 zt, za okres VII-XI1/2021 r. - kwota 48,06
7t (6 m-cy x 8,01 zi)).

— dokona¢ zwrotu pracownikowi (nauczyciel) kwoty
330,00 zt, wzwigzku z wyptatg zanizonej kwoty
zapomogi pienieznej, tj. 4 osoby x 210,00 zt = 510,00
zt, a powinno by¢ 840,00 zt.

— wyegzekwowa¢ zwrot kwoty 170,00 zt na konto
Funduszu, w zwigzku z zawyzong wyptatg zapomogi
pienieznej, tj. 2 osoby x 170,00 zt = 510,00 z,
a powinno by¢ 340,00 zt.
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Przeanalizowa¢ zapis art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351), zgodnie z ktérym, dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
ktérg dokumentuja, w zwigzku z brakiem petnej
dokumentacji potwierdzajgcej rozliczenie wydatku
dokonanego ze $rodkéw ZFSS, tj. listy uczestnikéw
(pracownikéw/emerytéw) biorgcych udziat w spotkaniu
integracyjnym.

Przestrzegac zapiséw art. 31 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14
grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych
przetwarzanych ~w  zwigzku z  zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 125),
zgodnie z ktérym administrator danych osobowych
zapewnia, aby dane osobowe byty adekwatne, stosowne
i nienadmierne do celéw, dla ktérych sg przetwarzane
(w zwigzku z wpisywaniem w os$wiadczeniach o sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej catego dochodu
osiggnietego przez rodzine oséb uprawnionych w danym
roku.

2. Niepubliczny Punkt
Przedszkolny
Akademia Smyka
ul. Poznanska 112.
62-510 Konin

16.02.2022 -
11.03.2022

Prawidtowos¢
sporzadzenia
informacji o liczbie
dzieci/uczniéw oraz
prawidtowos¢
pobrania

i wykorzystania
dotacji za 2021 rok.

Dokonac zwrotu dotacji, w tgcznej wysokosci 1 314,14 zt
(kwota naleznosci gtéwnej), w tym: - nienaleznie pobranej,
w kwocie 1307,22 zt, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 15
dni od momentu stwierdzenia okolicznosci, zgodnie z art.
252 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021.305 ze zm.),
- wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, w kwocie
6,92 zt, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
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zalegtosci podatkowych w ciggu 15 dni od dnia
stwierdzenia okolicznosci, zgodnie z art. 252 ust. 1 pkt 1
i ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2021.305 ze zm.)

2. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie
z § 13 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 sierpnia 2017 r. w sprawie rodzajow innych form
wychowania przedszkolnego, warunkéw tworzenia
i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (t. j.
Dz. U. z 2020 poz.1520).

3. Przestrzegac zasad sporzadzania rozliczenia
wykorzystania dotacji okreslonych w zatgczniku nr 4
do Uchwaty nr 652 Rady Miasta Konina z dnia 31 stycznia
2018 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania
dotacji dla niepublicznych przedszkoli i innych form
wychowania przedszkolnego (...), w zakresie ujmowania
prawidtowych nazw dokumentéw zrédtowych oraz dat
zaptaty, wynikajgcych z wyciggdw bankowych

Szkota Policealna
Nauki i Biznesu "ZAK"
w Koninie,

Liceum
Ogolnoksztatcgce dla
Dorostych "Zak"

w Koninie

14.12.2021 -
23.02.2022

Prawidtowos¢
wykorzystania
dotacji przekazanej
szkotom przez
Miasto Konin,

w szczegblnosci
zweryfikowanie, czy
liczba stuchaczy we
whnioskach
(korektach)
sktadanych do

Kontrole przeprowadzono na wniosek Prokuratury
Okregowej w Koninie, w zwigzku z art. 15 § 2 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeksu postepowania karnego (Dz. U.
22020 r. poz. 30 ze zm.) w nawigzaniu do art. 10 ustawy z dnia
28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2021 r. poz.
66), bazujagc na dokumentacji zabezpieczonej
w prowadzonym przez Prokurature Okregowa w Koninie
i Komende Miejskg Policji w Koninie odrebnym $ledztwie.
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Urzedu Miejskiego
w Koninie,
odpowiadata
faktycznej liczbie
stuchaczy
uczeszczajgcych na
zajecia, przy
uwzglednieniu
progu 50%
frekwencji.

Przedszkole nr 25
Bajka

ul. Kosmonautéw 4A,
62-510 Konin

09.03.2022 -
31.03.2022

Prawidtowos¢
naliczania

i wydatkowania
Srodkoéw
publicznych z tytutu
odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen
socjalnych

Przestrzega¢ zapiséw ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu S$wiadczeh socjalnych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 746), zgodnie z ktorym wysokos¢ doptat
z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinne;j
i materialnej osoby - uprawnionej do korzystania
z Funduszu, w zwigzku z:

— przyznaniem zapomog z tytutu trudnej sytuacji
materialnej oraz zapomoég z tytutu choroby
przewlektej, w tych samych wysokosciach, bez
wzgledu na zrdéznicowane wysokosci dochodu
na cztonka rodziny lub w réznych wysokosciach w tej
samej grupie dochodowej (art. 8 ust. 1),

— brakiem dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie
choroby przewlektej (art. 8 ust. 1a).

Respektowac zapis art. 21 ust. 1 pkt 67 ustawy o podatku

dochodowym od oséb fizycznych wprowadzonego

ustawg zdnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy

0 szczegOlnych rozwigzaniach zwigzanych
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z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. 'z 2020 r. poz. 568), wzwigzku
z nie uwzglednieniem kwoty limitu zwolnienia
podatkowego od udzielonych $wiadczen z ZFSS, ktéry
wynosit 2.000,00 zt, w roku podatkowym 2021 oraz kwoty
limitu zwolnienia podatkowego od otrzymanych
Swiadczen przez emerytdw i rencistow, ktéry wynosit
3.000,00 zt (art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy).

W  zwigzku powyzszym powstata nadptata podatku
przekazanego do US na kwote 2.417,00 zt, ktéry powinien
by¢ zwrécony osobom uprawnionym lub powinna by¢
dokonana korekta zeznania podatkowego za 2021 rok
(dot. 14 osob).

W zwigzku z wyptatg zanizonej kwoty dofinansowania
do wczaséw, pracownikowi powinna by¢ zwrécona kwota
143,50 zt (wyptacono 1.722,00 zt - wg Il progu
dochodowego, a powinno by¢w wysokosci 1.865,50 zt -
wg |l progu dochodowego).

Pracownikowi zawyzono o 40,00 zt kwote dofinansowania
do wycieczki, w zwigzku z  dofinansowaniem
w  wysokosci 1.560,00 zt - wg Il grupy dochodowej,
a powinno by¢ w wysokosci 1.520,00 zt - wg Ill grupy.
Kwota 40,00 zt powinna by¢ zwrécona na rachunek
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Bezwzglednie przestrzega¢ zapiséw Regulaminu ZFSS,
zgodnie z ktérym osoby uprawnione do korzystania
ze Swiadczen Funduszu, sg zobowigzane do sktadania




Wydziat Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Koninie

wnioskow (informacji) dot. liczby os6b w rodzinie, rodzaju
zgtaszanych  potrzeb  socjalnych oraz dochodow
w rodzinie, ktéry powinien by¢ wypetniony w kazdym
roku kalendarzowym (zatgcznik nr 1 do Regulaminu).
Ponadto kazda osoba ubiegajgca sie o pomoc socjalna,
np. dofinansowanie do wczaséw lub o zapomoge,
zobowigzana jest rowniez do ztozenia pisemnego
whniosku w postaci zatgcznika nr 3 do Regulaminu.

X Liceum 21.03.2022 Prawidtowos¢ brak Kontrola w trakcie realizacji w zwigzku ze ztozong korekta
Ogolnoksztatcace sporzgdzenia rozliczenia dotacji.
Koninskie Centrum informacji o liczbie
Edukacyjne, uczniéw oraz
ul. Mickiewicza 11, prawidtowos¢
62-500 Konin pobrania
i wykorzystania
dotacji za 2021 rok.
Przedszkole nr 6, 30.03.2022 - Kontrola w zakresie 5 1. Przestrzegac zapisy 84,86, 8 13 ust. 31§ 26 Regulaminu
ul. Solskiego 4, 19.04.2022 prawidtowosci ZFSS, wprowadzonego zarzadzeniem nr  1/2020
62-510 Konin naliczania Dyrektora Przedszkola nr 6 w Koninie w dniu
i wydatkowania 17.01.2020 r.
Srodkéw 2. Bezwzglednie respektowal zapisy ustawy z dnia

publicznych z tytutu
odpisu na ZFSS za
2021 r.

26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(Dz.U.z 2020 r. poz. 1426 ze zm.), w zakresie art. 12 ust. 1
dot. naliczania podatku od o0s6b fizycznych oraz art. 21
ust. 1 pkt 67 ustawy wprowadzonego ustawg z dnia
31.03.2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
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kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2020
r. poz. 568), w zwigzku z nieuwzglednieniem kwoty limitu
zwolnienia podatkowego od udzielonych S$wiadczen
z ZFSS, ktéry wynosit 2.000,00 zt, w roku podatkowym
2020 i 2021. W zwigzku z btedami w naliczeniu podatku
dochodowego, powstata nadptata podatku w wysokosci
597,00 z+ - w 2021 r., i w wysokosci 182,00 zt - w 2020 r.,
oraz niedoptata podatku w wysokosci 1.455,00 zt - w 2021
r., i w wysokosci 2.002,00 zt - w 2020 r.,, w zwigzku
z niepobraniem i nieprzekazaniem podatku do Urzedu
Skarbowego w Koninie od wyptaconych swiadczen
urlopowych nauczycieli (art. 53 ust. 1a ustawy z dnia
26.01.1982 r. - Karta Nauczyciela).

W zwigzku z nieprawidtowosciami w naliczeniu podatku
w 2020 i 2021 roku dokonac¢ stosownych sprostowan,
majac na uwadze zapis art. 53 § 1 ustawy z dnia
29.08.1997 roku - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1540 ze zm.), ktéry stanowi, ze od zalegtosci
podatkowych nalicza sie odsetki za zwitoke. Odsetki
naliczane s3 od dnia nastepujgcego po dniu uptywu
terminu ptatnosci podatku lub terminu, w ktérym ptatnik
lub inkasent byt obowigzany dokonac¢ wptaty podatku na
rachunek organu podatkowego (art. 53 § 4).

Dokona¢ zwrotu kwoty 170,00 zi, nizej wymienionym
pracownikom, w zwigzku z wyptatg dofinansowan
do Swiadczen z Funduszu wg innych grup dochodowych,
niz wynikato z oswiadczen ztozonych przez osoby
uprawnione, i tak:
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a) zwrot 20,00 zt pracownikowi, ktéry otrzymat 2 paczki
o wartosci wg Il progu dochodowego, a powinien wg
| progu (tj. 2 x po 60,00 zt, powinno by¢ 2 x po 70,00
zh) - dot. pracownika wymienionego w poz. 8 zatgcznika
nr 13/2 (do protokotu),

b) zwrot po 50,00 zt 2 pracownikom, ktérym wyptacono
dofinansowanie do wczaséw pod gruszg wg Il progu
dochodowego, a powinno by¢ wg | progu
(tj. po 940,00 zt, powinno by¢ po 990,00 zt) - dot.
pracownikow wymienionych w poz. 25 i poz. 32
zatgcznika nr 38 (do protokotu),

c) zwrot 50,00 zt pracownikowi, ktéremu wyptacono
dofinansowanie do wczaséw pod grusza wg Ill progu
dochodowego, a powinno by¢ wg Il progu (tj. 890,00 zt,
powinno by¢ 940,00 zt) - dot. pracownika
wymienionego wpoz. 16 =zatgcznika nr 13/2
(do protokotu).

Dokona¢ zwrotu kwoty 129,19 zt na rachunek ZFSS,

w  zwigzku z wyptatg pracownikowi pedagogicznemu

zawyzonej kwoty Swiadczenia urlopowego, ktore

obliczono za okres od 01.09.2020 r. do 31.08.2021 r.,

a powinno by¢ do 30.07.2021 r., poniewaz od 31 lipca

pracownik przeszedt na emeryture.

Zgodnie z zapisem art. 53 ust. 1a ustawy z dnia

26.01.1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz.

1762 tj.), Swiadczenie urlopowe ustalane jest
proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy i okresu
zatrudnienia nauczyciela.




Wydziat Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Koninie

Przestrzegac zapiséw zatgcznika nr 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...] - Dz. U.
z 2020 r. poz. 342, w zakresie dotyczagcym prawidtowej
ewidencji ksiegowej na koncie 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen” i na koncie 851 ,Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych”.

7. Przedszkole nr 7 Bolek
i Lolek,

ul. Kolejowa 30,
62-510 Konin

26.04.2022 -
12.05.2022

Kontrola w zakresie
prawidtowosci
naliczania

i wydatkowania
Srodkéw
publicznych z tytutu
odpisu na ZFSS za
2021r.

Przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia 21.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.),
w zakresie:

a) art. 6 ust. 1, zgodnie z ktérym w ksiegach jednostki
nalezy ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajace na jej
rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczagce danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty
(dotyczy nie ujecia w ksiegach rachunkowych 2021 r.,
kwoty 166,17 zt, ktéra stanowita réznice pomiedzy
kwotg dofinansowania z Fundusz, a odptatnoscig
jaka powinni dokonac¢ pracownicy pedagogiczni
za spektakl w 2021 roku),

b) art. 21 ust. 1 pkt 6, ktéry stanowi, ze dowdd ksiegowy
powinien  zawiera¢ stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
tzw. dekretacja dowoddéw ksiegowych (w nawigzaniu
do zapisu 8 9 ust. 3 Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych, zgodnie z ktérym,
dekretacja dokumentu ksiegowego polega
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na okresleniu kont syntetycznych ianalitycznych,
na jakich ma by¢ zaksiegowany, okresleniu daty pod
jakg dowdd ma by¢ zaksiegowany, zatwierdzeniu
dowodu do wyptaty przez dyrektora
lub wicedyrektora przedszkola).

Respektowa¢ zapisy Regulaminu ZFSS Przedszkola nr 7

,Bolek i Lolek” w zakresie:

a)§ 13 ust. 3, w zwigzku z brakiem na dokumentach
potwierdzajgcych udziat dzieci na obozie/kolonii
informacji, o wysokosci poniesionego wydatku na
wypoczynek dziecka przez rodzica/opiekuna,

b)8 23 wust. 3, dotyczacego sptaty rat pozyczki
mieszkaniowej i odsetek,

) uzupetnienia zapiséw regulaminu dotyczacym oséb
uprawnionych, tj. ,innych oséb” i ,rodzenstwa do lat
18".

Przestrzega¢ zapiséw zatgcznika nr 3 rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

[..] - Dz. U. 22020 r. poz. 342, w zakresie dotyczagcym

prawidtowej ewidencji ksiegowej na koncie 231

~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen".

8. Przedszkole nr 2
Kraina Wesotej
Zabawy,

ul. Noskowskiego 4,
62-510 Konin

23.05.2022 -
15.06.2022

Kontrola w zakresie
prawidtowosci
naliczania

i wydatkowania
srodkow
publicznych z tytutu

Przestrzega¢ zapiséw Regulaminu ZFSS, wprowadzonego

zarzadzeniem nr 20/2019 Dyrektora Przedszkola nr 2

.Kraina Wesotej Zabawy” w Koninie w dniu 02.12.2019 .,

w zakresie:

a) 89ust. 5, ktory stanowi, ze o pozyczke mieszkaniowa
mozna sie ubiega¢ po sptacie poprzedniej pozyczki,
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odpisu na ZFSS za
2021 r.

b) 8 7 ust. 10, zgodnie z ktérym dofinansowaniem do
~wczasOw pod gruszg” sg objete dzieci do ukonczenia
18 roku zycia (w zwigzku z wyptatg dofinansowania
na dziecko pracownika, ktére w 2021 roku miato 23
lata).
Ponadto, doprecyzowa¢ zapisy umowy pozyczki
w zakresie oprocentowania, ktére wg Regulaminu ZFSS
wynosi 2% przyznanej kwoty pozyczki (8 9 ust. 3), a wg
umowy wynosi 2% w stosunku rocznym (8§ 1).
Bezwzglednie przestrzegac zapisu art. 8 ust. 1 ustawy
z dnia 4marca 1994 r. o zaktladowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746 t.j.), ktéry
stanowi, ze przyznawanie ulgowych ustug i Swiadczen
oraz wysokos¢ doptat z Funduszu uzaleznia sie od
sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu, w zwigzku
z zréznicowaniem kwot S$wiadczen socjalnych, tj.
pracownicy kwota wyzsza, emeryci kwota nizsza,
ustalonych na podstawie kryterium dochodowego,
w innej wysokosci dla emerytéw i w innej wysokosci dla
pracownikéw przedszkola.
Dokona¢ zwrotu kwoty 1.004,38 zt, nizej wymienionym
pracownikom oraz zwrotu kwoty 668,76 zt na rachunek
Funduszu, w zwigzku z wyptatg Swiadczen z Funduszu
w innej wysokosci, niz wynikato z ustalonych kwot
Swiadczen w 2021 r., i tak:
a) kwota 8,76 zt - powinna by¢ zwrdcona na rachunek
Funduszu, w zwigzku z zawyzong kwotg przyznanych
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e)

0

d)

paczek dla dzieci (dot. 2 pracownikéw wymienionych
w zatgczniku nr 46 do protokotu),
kwota 100,00 zt - powinna by¢ zwrdcona
na rachunek Funduszu, w zwigzku z zawyzong
kwotg pomocy materialnej w formie finansowe;j
wyptaconej 2 osobom wymienionym w zatgczniku nr
53 do protokotu (2 x po 50,00 zi),
kwota 560,00 zt - powinna by¢ zwrdcona
na rachunek Funduszu, w zwigzku z wyptata
dofinansowania do ,wczaséw pod gruszy”
niezgodnie z zapisem § 7 ust. 10 Regulaminu ZFSS,
ktéry stanowi, ze dofinansowaniem do ,wczaséw
pod gruszg” sg objete dzieci do ukohczenia 18 roku
zycia (dofinansowanie wyptacono dziecku, ktoére
w 2021 roku miato 23 lata),
kwota 4,38 zt - powinna by¢ zwrdcona pracownikowi,
w zwigzku z zanizong kwotg przyznanej paczki dla
dziecka,
kwota 1.000,00 zt - powinna by¢ zwrécona 12 osobom,
wzwigzku z wyptatg zanizonej kwoty pomocy
materialnej w formie finansowej (dot. o0séb
wymienionych w zatgczniku nr 53 do protokotu).

Przestrzega¢ zapiséw art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217
ze zm.), wzwigzku z niesptaceniem przez pracownika
pozyczki mieszkaniowej (udzielonejw 2016 r.), w terminie
ustalonym w umowie, tj. do grudnia 2017 r. Niedoptaty
nie wyjasniono i nie podjeto odpowiednich krokéw w celu
sprostowania nieprawidtowosci widniejgcych w ksiegach
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rachunkowych konta 234 ,Pozostate rozrachunki
z pracownikami” od 2017 r. do 2021 r.

5. Przestrzega¢ zapisOw zalgcznika nr 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont [...] - Dz. U.
z 2020 r. poz. 342, w zakresie dotyczagcym prawidtowej
ewidencji ksiegowej na koncie 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”.

Liceum
Ogolnoksztatcgce dla
dorostych Zak,

ul. Chopina 21d,
62-510 Konin

06.06.2022 -
08.07.2022

Prawidtowos$¢
sporzgdzenia
informacji o liczbie
uczniéw oraz
prawidtowos¢
pobrania i
wykorzystania
dotacji za 2021 rok.

Nieprawidtowos$¢ stwierdzona w trakcie kontroli dotyczyta
pobrania kwoty 1 541,19 zt nienaleznie. Z uwagi na zwrot
$rodkoéw odstgpiono od wydania zalecen pokontrolnych.

10.

Przedszkole nr 11
Pentliczek,

ul. Sosnowa 8,
62-510 Konin

13.06.2022 -
30.08.2022

Celowos¢ zaciggania
zobowigzan i
dokonywania
wydatkéw w 2021
roku, ze
szczegblnym
uwzglednieniem
wydatkow
dotyczacych
wynagrodzen
osobowych
pracownikow

16

1. Przestrzegac przepiséw 8§ 6 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z 8 9 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022,
poz. 144), w zwigzku z wykazaniem w sprawozdaniach RB-
28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2021 r.
i za 2022 r. (do maja) danych niezgodnych z danymi
wynikajagcymi  z  ewidengji ksiegowej  (dotyczy
6 sprawozdan sporzadzonych w 2021 r. i 3 sprawozdanh
sporzagdzonych w 2022 r.) Ponadto, ujecie kosztu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. ,trzynastki”,
w ksiegach rachunkowych 2021 r., na ogoélng wartos¢
106.569,92 zt, ale nie wykazania tej kwoty
w sprawozdaniu RB-28S za okres od poczatku roku do
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31.12.2021 r. oraz nie wykazania naleznosci
w kwartalnym sprawozdaniu RB-N o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywoéw [...], ktora byta ujeta w ksiegach
rachunkowych konta 240 ,Pozostate rozrachunki - zajecia
komornicze” w 2021 roku, w wysokosci 782,61 zi.
Wymieniona naleznos¢ dotyczy niestusznie przekazanego
w m-cu XII/2021 r. zajecia komorniczego.

Wykazanie w sprawozdaniach RB-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych danych niezgodnych z danymi
wynikajgcymi  z  ewidencji  ksiegowej,  wskazuje
na znamiona naruszenia art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 289), zgodnie
z ktérym naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
jest nieprzekazanie lub przekazanie w terminie
sprawozdania z  wykonania proceséw gromadzenia
$rodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo
wykazania w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;j.
Przestrzegac przepiséw art. 68 ust. 1 w zwigzku z art. 69
ust. 1 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.), ktoére
stanowia, ze kontrole zarzagdczag w jednostkach sektora
finansow publicznych stanowi ogét  dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan
w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy, a zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do
obowigzkow kierownika jednostki.
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Dokonanie  wydatku, tj. wyptaty wynagrodzen
pracownikom administracyjno - obstugowym w dniu 26
pazdziernika 2021 r., na podstawie list pfac
sporzagdzonych i  sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowym i wstepnym
przez gtobwnego ksiegowego oraz zatwierdzenie do
wyptaty przez dyrektora 2 listopada 2021 r. i 8 grudnia
2021 r., moze wskazywa¢ na znamiona naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.
Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych stanowi
dokonanie wydatku ze $rodkdéw publicznych bez
upowaznienia okreslonego ustawg budzetowg, uchwatg
budzetowg lub  planem finansowym albo =z
przekroczeniem zakresu tego upowaznienia
lub z naruszeniem przepiséw dotyczacych dokonywania
poszczegblnych rodzajéw wydatkdw - art. 11 ust. 1 ustawy
z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
289).
Powyzsze ustalenia dotyczg nizej wymienionych list ptac:
— listy ptac nr 75 - kwota brutto 32.810,89 zt, lista
sporzadzona 02.11.2021 r.,
— listy ptac nr 77 - kwota brutto 8.775,20 z, lista
sporzadzona 02.11.2021 r.,
— listy ptac nr 76 - kwota brutto 3.801,17 z, lista
sporzadzona 08.12.2021 r.
Przestrzegac przepisu 8 2 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
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przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania [..] - (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646 ze zm.),
zgodnie z ktéorym dziennik zaje¢ przedszkola jest
dokumentem potwierdzajgcym w szczeg6lnosci przebieg
pracy wychowawczo - dydaktycznej z dzie¢mi w danym
roku szkolnym. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel
potwierdza podpisem.
W zwigzku z brakiem potwierdzenia realizacji godzin
doraznych zastepstw w dzienniku zaje¢ przedszkola, t;.
brakiem wpisu godzin od/do, brakiem podpisu
nauczyciela, ujmowaniem i rozliczaniem godzin
ponadwymiarowych w czasie kiedy nauczyciel byt na
urlopie wypoczynkowym oraz btedami w obliczeniach,
kwota:
- 1.843,19 zt powinna by¢ zwrécona na rachunek
bankowy przedszkola (dotyczy 10 nauczycieli)
— kwota 47,98 zt powinna by¢ zwr6cona nauczycielom
(dotyczy 3 nauczycieli).

4. W zwigzku z brakiem w aktach osobowych pracownika

umowy o prace zawartej na czas okreslony od 01.01.2022
r.do 30.06.2022 r. i Swiadectwa pracy pracownika, za czas
zatrudnienia od 01.10.2021 r. do 31.12.2021 r,,
przestrzegac przepiséw rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznejz 10 grudnia 2018 r.w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r., poz. 2369),
zgodnie z ktérymi:
a) czes¢ B akt osobowych obejmuje oswiadczenia lub
dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy
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oraz przebiegu zatrudnienia pracownika, w tym m.in.
umowe o prace (8 3 ust. 2b),

b) cze$¢ C obejmuje oswiadczenia lub dokumenty
zwigzane z rozwigzaniem albo wygasnieciem
stosunku pracy, w tym m.in. kopie wydanych
Swiadectw pracy (8 3 ust. 3d),

¢) oswiadczenia lub dokumenty znajdujace sie
w poszczegblnych  czesciach  akt  osobowych
pracownika  przechowuje sie w  porzadku
chronologicznym oraz numeruje, kazda z czesci akt
osobowych zawiera wykaz znajdujgcych sie w niej
os$wiadczen lub dokumentéw (8 4 ust. 1).

Przestrzega¢ przepiséw zatgcznika nr 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzednia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont[...] - (Dz. U. z
2020 r., poz. 342), ktéry stanowi, ze na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co
oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma
zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci
tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych Ilub innych
okreslonych w odrebnych przepisach.

Przestrzega¢ przepisébw ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.),

w szczegolnosci:

a) 86 ust. 1, ktéry stanowi, ze w ksiegach rachunkowych
jednostki  nalezy uja¢ wszystkie  osiggniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce
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b)

danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty - zasada memoriatu (dotyczy
nieprawidtowego  ewidencjonowania w ksiegach
rachunkowych zobowigzan, ktére wg dokumentow
zrodtowych (tj. faktur), powstaty w 2021 roku,
a zostaty ujete w ewidencji ksiegowej 2022 roku, tj.
W wymaganym terminie zaptaty).

§ 14 ust. 1iust. 2, ktére stanowig, ze dziennik zawiera
chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity
w danym okresie sprawozdawczym, zapisy
w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane [...],
spos6b dokonywania zapiséw w dzienniku powinien
umozliwi¢ ich  jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi  dowodami
ksiegowymi.

Na dokumencie ksiegowym wpisywano numer dziennika,
ktéry byt inny od numeru widniejgcego w ewidencji
ksiegowe].

0

§ 22 ust. 1, ktéry stanowi, ze dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operagji gospodarczej, ktéra
dokumentujg i kompletne, zawierajgce co najmniej
dane okreslone w art. 21 ustawy oraz wolne od
btedéw rachunkowych. W zwigzku z :
— niewskazaniem miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (tj.
dekretacji),
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— brakiem pieczeci gtéwnej ksiegowej w pozycji
»Sprawdzono pod wzgledem wstepnym” oraz
brakiem podpisu gtéwnej ksiegowej,

— dokonywaniem  wpisbw  na  pieczeci
dekretacyjnej otéwkiem albo pozostawienie
wolnych pozycji - brak dekretacji,

— brakiem daty dokonania zaptaty przelewem.

7. W sporzadzanych tabelach kalkulacyjnych funduszu

wynagrodzen na dany rok budzetowy rzetelnie
wykazywac kwote planowanych wynagrodzen za godziny
ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw (kwota
zaplanowanych na 2021 rok wynagrodzeh za godziny
ponadwymiarowe, byta nizsza w stosunku
do zrealizowanych wg list ptac o wartos¢ 9.740,75 zt, a za
godziny doraznych zastepstw byta nizsza 0 36.980,62 zi).
Na listach ptac wyptate wynagrodzen dotyczaca
zrealizowanych godzin ponadwymiarowych i doraznych
zastepstw ujmowac odrebnie, tj. w dwdch pozycjach.
W miesigcach od X/2021 r. do 111/2022 r. na listach ptac
wyzej wymienione wynagrodzenia wykazywane byty
w catosci w jednej pozycji jako godziny ponadwymiarowe.
Zgodnie z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym na
rok szkolny 2021/2022, godziny ponadwymiarowe
realizowato 4 nauczycieli, a pozostali nauczyciele powinni
otrzyma¢ wynagrodzenie za godziny doraznych
zastepstw.

Przestrzegac przepisu § 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2005 r.
w sprawie minimalnych ~ stawek  wynagrodzenia
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10.

zasadniczego nauczycieli [...] - (Dz. U. z 2014 r., poz. 416

ze zm.), zgodnie z ktérym wysokos$¢ stawki wynagrodzenia

zasadniczego za jedng godzine przeliczeniowa
dla nauczycieli realizujgcych tygodniowy obowigzkowy
wymiar godzin, o ktérym mowa w art. 42 ust. 4a Karty

Nauczyciela, oblicza sie, dzielgc odpowiednig minimalng

stawke  wynagrodzenia  zasadniczego  nauczyciela

wynikajacg z tabeli przez miesieczna liczbe godzin bedaca
wynikiem pomnozenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin, o ktébrym mowa w art. 42 ust. 3 Karty

Nauczyciela, przez 4,16 - z zaokragleniem do petnych

godzin, w ten sposéb, ze czas zaje¢ do 0,5 godz. pomija sie,

a co najmniej 0,5 godziny liczy sie za petng godzine.

W  zwigzku z zawyzeniem kwoty za 1 godzine

przeliczeniowg w etacie 22/22, w roku szkolnym

2021/2022 (od 1X/2021 r. do VI/2022 r.), kwota 157,37 z,

powinna by¢ zwrécona na rachunek bankowy

przedszkola (dotyczy 10 nauczycieli).

Przestrzega¢ przepiséw ustawy z 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U.z 2021 r., poz. 305 ze zm.),

w zakresie:

a) Art. 44 ust. 3, zgodnie z ktorym wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy,
oszczedny z zachowaniem zasad:

— uzyskania najlepszych efektéow z danych
naktadow,

— optymalnego doboru metod i Srodkéw
stuzgcych  osiggnieciu  zatozonych celéw
(dotyczy optaty za studia podyplomowe
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nauczyciela w wysokosci 1.000,00 zt, ktorych
przedmiotem byta ,Edukacja artystyczna
zopiekg nad seniorami” oraz remontu
ogrodzenia).
Na podstawie Swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych, ustalono, ze na studiach realizowane
byly zajecia, ktére w wiekszosci dotyczyty pracy z
seniorami, takie jak m.in.: aktywizacja spoteczna
i kulturowa senioréw, biomedyczne podstawy
gerontologii i geriatrii, edukacja plastyczna o0séb
starszych. Natomiast prace remontowe ogrodzenia
zostaty wykonane nierzetelnie, poniewaz nowe panele
ogrodzeniowe ,przywigzano” prowizorycznie do starych
istniejgcych  stupkdédw ogrodzeniowych za pomocg
przewodu w koszulce i plastikowych opasek zaciskowych.
b) Art. 54 ust. 1, zgodnie z ktérym gtéwnym ksiegowym
jednostki sektora finanséw publicznych, jest
pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie m.in.
prowadzenia rachunkowosci jednostki, w zwigzku
zatrudnieniem gtéwnej ksiegowej na umowe zlecenie.
¢) Art. 11 ust. 3, ktéry stanowi, ze podstawg gospodarki
finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodéw
i wydatkéw, zwany ,planem finansowym jednostki
budzetowej’, w zwigzku z zawarciem ww. umowy
zlecenia, ktérej czas realizacji okreslono 15-
30.04.2022 r., wowczas gdy plan finansowy w § 4170
~Wynagrodzenia  bezosobowe”  wynosit  zero
planowanych Srodkéw. Zmiany planu dokonano na
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11.

12.

podstawie uchwaty nr 110/2022 z dnia 30.05.2022 r.

w sprawie zmian w budzecie miasta Konina na 2022

rok.
Zawarcie umowy zlecenia, gdy plan finansowy w § 4170
klasyfikacji budzetowej wynosit zero planowanych
$rodkéw, wskazuje na znamiona naruszenia art. 15 ust. 1
ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zgodnie
z ktérym naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
jest zaciggniecie lub zmiana zobowigzania bez
upowaznienia okreslonego ustawg budzetowg, uchwatg
budzetowg lub  planem finansowym albo =z
przekroczeniem zakresu upowaznienia [...].
Przestrzega¢ przepisébw rozporzadzenia  Ministra
Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw [...] - (Dz. U. z 2014 r,,
poz. 1053 ze zm.), w zwigzku z przeprowadzonymi
pracami remontowymi, ktére ujeto w § 4300 ,Zakup ustug
pozostatych”, zamiast w & 4270 ,Zakup ustug
remontowych”.
Przestrzegac przepisOw art. 32 ust. 5 ustawy z 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.
U. z 2021 r., poz. 1128 ze zm.), ktéry stanowi, ze zaktad
pracy przy obliczaniu zaliczki stosuje koszty uzyskania
przychoddéw okreslone w art. 22 ust. 2 pkt 3, jezeli
pracownik ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunku
okreslonego w tym przepisie.
Stosowano dowolnos¢ przy obliczaniu miesiecznych
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
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13.

polegajgcg na odliczaniu kosztéw uzyskania przychodu

bez os$wiadczenia 0 uprawnieniu stosowania

podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodu. W ciggu
roku stosowano raz normalne raz podwyzszone koszty

w stosunku do tego samego pracownika.

Przestrzegac przepiséw art. 42 ust. 3 ustawy z 25 czerwca

1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia

spotecznego w razie choroby i macierzyhstwa (Dz. U.

z 2021 r., poz. 1133 ze zm.), zgodnie z ktérym skitadniki

wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 1, przystugujace

za okresy roczne, wlicza sie do podstawy wymiaru zasitku
chorobowego w wysokosci stanowigcej jedng dwunastg
kwoty wyptaconej pracownikowi za rok poprzedzajacy
miesigc, w ktéorym powstata niezdolnos¢ do pracy.

W zwigzku z ww. zapisem nalezy:

a) wyrowna¢ wynagrodzenie w kwocie 125,48 zt oraz
dokona¢ korekty dokumentéw rozliczeniowych za
wrzesien 2021 r. (dotyczy pracownika wymienionego
w poz. 3 i 4 zatgcznika nr 193 do protokotu z dnia
30.08.2022 r.),

b) wyréwna¢ wynagrodzenie w kwocie 96,54 zt oraz
dokona¢ korekty dokumentéw rozliczeniowych za
wrzesien 2021 r. (dotyczy pracownika wymienionego
w poz. 2 zatgcznika nr 195 i poz. 3 zatgcznika nr 198
do protokotu z dnia 30.08.2022 r.),

¢) zwréci¢ na rachunek bankowy przedszkola kwote
99,71 zt oraz dokonac¢ korekty dokumentéw
rozliczeniowych za wrzesien 2021 r., w zwigzku
z nadptata wynagrodzenia pracownika
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14.

15.

16.

wymienionego w poz. 5-9 zalgcznika nr 199
do protokotu z dnia 30.08.2022 r.).

Stosowal przepisy art. 881 8 3 pkt 1 Kodeksu

postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze

zm.), zgodnie z ktorym pracodawca zobligowany jest do
niewyptacania dtuznikowi zajetej czesci wynagrodzenia

i przekazywania jej bezposrednio organowi

egzekwujgcemu (dotyczy dokonywania przelewéw na

rachunek bankowy komornika sadowego w innym
terminie niz dokonano potrgcenia z wynagrodzenia
pracownika).

Przestrzegac¢ zapiséw umowy ubezpieczenia grupowego

pracownikéw, w ktérej pracodawca zobowigzat sie do

przekazywania miesiecznych sktadek, w  zwigzku

z niedokonaniem potracenia sktadki ubezpieczenia

grupowego z wynagrodzenia pracownika w listopadzie

2021 r., ktorg przekazano ze s$rodkédw budzetowych

przedszkola.

Kwote nieuregulowane;j sktadki ubezpieczenia

grupowego w wysokosci 59,00 zt, nalezy wyegzekwowac

od pracownika wymienionego w poz. 14 zatgcznika nr 214

do protokotu z dnia 30.08.2022r.

W zwigzku z btedami rachunkowymi w naliczeniu

wynagrodzen pracownikow nalezy:

a) zwréci¢ na rachunek bankowy przedszkola kwote
70,97 z, wynikajagca z nadptaty wynagrodzenia
pracownika wymienionego w poz. 9 zatgcznika nr 151
do protokotu z dnia 30.08.2022 r.,
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b) zwréci¢ na rachunek bankowy przedszkola kwote
71,06 zt oraz dokona¢ korekty dokumentow
rozliczeniowych pracownika wymienionego w poz. 5-
7 zatgcznika nr 185 do protokotu z dnia 30.08.2022r.,

€) zwrdci¢ pracownikom wymienionym w zatgczniku nr
174 do protokotu z dnia 30.08.2022 r., kwote 226,85
z4, tj. pracownikowi w poz. 1 - kwota 95,00 zt, w poz. 7
- kwota 123,85 zt, w poz. 8 - kwota 8,00 zt.

11.

Szkota Podstawowa nr
3 im. Kawaleréw
Orderu Usmiechu,

ul. Sosnowa 16,
62-510 Konin

04.07.2022 -
22.07.2022

Kontrola realizacji
dochoddéw w 2021 r.

1. Przestrzegac zapiséw art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U.
z 2021 r. poz.1899, ze zm.), zgodnie z ktérym jednostka
organizacyjna ma prawo oddania nieruchomosci lub jej
czesci w najem, zroéwnoczesnym zawiadomieniem
wiasciwego organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest
zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo za zgoda
organu, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony. Zgoda jest
wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie
zawartej na czas oznaczony strony zawierajg kolejne
umowy, ktérych  przedmiotem jest ta sama
nieruchomos¢;

2. Starannie identyfikowa¢ wiarygodnos¢ podmiotow,
z ktérymi zawiera sie umowy;

3. W umowach, doktadnie i szczegétowo okresla¢ wysokos¢
optat oraz zasady korzystania przez kontrahentéw
z energii elektrycznej, wody, $ciekéw i c.o.

12.

Powiatowy
Inspektorat Nadzoru

18.07.2022 -
04.08.2022

Wykorzystanie
i rozliczenie dotacji
celowej udzielonej

Nieprawidtowos¢ stwierdzona w trakcie kontroli dotyczyta
niezawarcia umowy na wykonywanie zadan z zakresu
medycyny pracy, co niezgodne jest z art. 12 ust. 1 ustawy
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Budowlanego dla
miasta Konina,
ul. Putkownika Witolda

w 2021 roku z
budzetu miasta na
realizacje zadan

zdnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (Dz.
U.2022.437). Z uwagi na jej zawarcie w dniu 01.09.2022 r.
i dostarczenie do Wydziatu Audytu | Kontroli Urzedu

Sztarka 1, z zakresu Miejskiego w Koninie w dniu 02.09.2022 r., odstapiono od
62-500 Konin administracji wydania zalecen pokontrolnych.
rzagdowej.

13.

Szkota Podstawowa nr
8 z oddziatami
integracyjnymi im.
Powstancéw
Wielkopolskich,

ul. Wyszynskiego 24,
62-510 Konin

01.08.2022 -
19.08.2022

Kontrola realizacji
dochodow w 2021 r.

1.

Przestrzegac zasad i procedur dotyczacych regulacji optat
za obiady uczniéw, zawartych w nastepujacych
przepisach prawnych:

— Zarzadzeniu nr 26/2021 z dnia 26.07.2021 r. Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 8 w Koninie w sprawie
wprowadzenia nowego regulaminu stotéwki szkolnej
oraz ustalenia stawki zywieniowej na rok szkolny
2021/2022,

— §10 - Zaktadowej Instrukcji Kasowej, zatgcznika nr 6
do Zarzadzenia nr 1/2021 z dnia 04. 01.2021 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 w Koninie
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki rachunkowosci),

— art. 18 Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych ( Dz.U.
z 2019r. poz.1718).

Respektowac zapisy art. 106 ust. 4i art. 106a ust. 1 ustawy

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021

r. poz.1082, ze zm.), odnosnie korzystania z jednego

positku dziennie przez jednego ucznia.
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Wydaé nowe zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 8 w Koninie, zmieniajgce Regulamin stotéwki szkolnej,
stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia nr 26/2021 z dnia
26.07.2021 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8
w Koninie w sprawie wprowadzenia howego regulaminu
stotébwki szkolnej oraz ustalenia stawki zywieniowej
na rok szkolny 2021/2022, w ten sposdb, aby zawierato
w  swojej treSci zasady zwrotow  pieniedzy
za niewykorzystane obiady dzieci rodzicom/opiekunom,
ktérzy nie posiadajg kont bankowych.

14,

Szkota Podstawowa nr
10 im. Adama
Mickiewicza,

ul. Leopolda Staffa 5,
62-510 Konin

23.08.2022 -
09.09.2022

Kontrola realizacji
dochodow w 2021 r.

Dokona¢ wptaty, na rachunek bankowy szkoty, kwoty
niepobranych  naleznosci za obiady nauczycieli
i pracownikéw niepedagogicznych, korzystajacych ze
stotowki szkolnej w 2021 roku w wysokosci 3 217,69 zt.,
oraz przekazac je do budzetu Miasta Konina. Obowigzek
uiszczania optat za wyzywienie pracownikow szkoty
wynika z art. 106 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. p0z.1082, ze zm.).

W porozumieniu z organem prowadzacym szkote, ustalac
stawki zywieniowe dla ucznidéw i pracownikéw szkoty,
zgodnie z art. 106 ust. 3i 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz.1082, ze zm.),
oparte o rzeczowga irzeczywistg kalkulacje kosztéw,
uwzgledniajgcg faktyczne koszty wytworzenia positku
oraz w sposob ciggty monitorowac naktady ponoszone na
przygotowanie obiadéw.

Przestrzega¢ postanowien art. 42 ust. 5 ustawy z dnia
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2022, poz. 1634, ze zm.) i w przypadku nieterminowego
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regulowania naleznosci na rzecz szkoty, naliczac
stosowne odsetki oraz przekazywac je do budzetu Miasta
Konina.

4. Pozyskiwa¢ wynagrodzenie przystugujgce ptatnikowi
sktadek ZUS i odprowadza¢ je na rachunek bankowy
Miasta Konina, na podstawie art. 4. ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego ( Dz.U. z 2021 r., poz.1672,
ze zm.).

5. Zaktualizowa¢ regulamin stotéwki, w oparciu o nowe
regulacje prawne.

15. | Komenda Miejska 29.08.2022 - Wykorzystanie Nie wydano
Panstwowej Strazy 03.10.2022 i rozliczenie dotacji
Pozarnej, celowej udzielonej
ul. Przemystowa 7, w 2021 roku
62-510 Konin z budzetu miasta na

realizacje zadan
z zakresu
administracji
rzagdowej.

16. | Przedszkole nr 10 z 29.09.2022 - Kontrola w zakresie 1. Dokona¢ zwrotu kwoty 100,00 2zt na rachunek
oddziatami 21.10.2022 prawidtowosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w zwigzku
integracyjnymi naliczania z  wyptata zawyzonej kwoty  dofinansowania
Leszczynowa Gorka, i wydatkowania pracownikowi (tj. wyptacono 940,00 z, powinno by¢
ul. Chopina 11, Srodkow 840,00 zt).

62-510 Konin publicznych z tytutu 2. Przestrzegac¢ przepisow art. 8 ust. 1 ustawy z 4 marca

odpisu na ZFSS za
2021 .

1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych
(Dz.U.z2021r., poz. 746 t.j.), ktory stanowi, ze przyznanie
ulgowych ustug i Swiadczen oraz  wysokos¢
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doptat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania
z Funduszu, w zwigzku z przyznaniem zapomdég
w zréznicowanej wysokosci, osobom ktére byly w tych
samych progach dochodowych.
17. | Przedszkole nr 16 im. | 11.10.2022 - Sprawdzenie Nie wydano
Jana Brzechwy, 13.10.2022 realizacji zalecen
ul. Szarotki 1, ujetych
62-510 Konin w wystgpieniu
pokontrolnym, znak
sprawy:
KO.1711.20.2020
z dnia 15.12.2020.
18. | Miejski Osrodek 18.10.2022 - Wykorzystanie Nie wydano
Pomocy Rodzinie 18.11.2022 i rozliczenie dotacji
w Koninie, celowej udzielonej
ul. Przyjazni 5, w 2021 roku
62-510 Konin z budzetu miasta na
realizacje zadan
z zakresu
administracji
rzgdowej.
19. | Przedszkole nr 12 11.10.2022 - Sprawdzenie Nie wydano
Kubus Puchatek, 13.10.2022 realizacji zalecen
ul. Wyszynskiego 42, ujetych
62-510 Konin w wystgpieniu
pokontrolnym, znak
sprawy:
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KO.1711.12.2020 z
dnia 05.08.2020.

20.

Przedszkole nr 31 Pod
tecza,

ul. R6zyckiego 3
62-510 Konin

19.10.2022 -
10.11.2022

Kontrola w zakresie
prawidtowosci
naliczania

i wydatkowania
Srodkéw
publicznych z tytutu
odpisu na ZFSS za
2021r.

1.

W zwigzku z wyptatg $wiadczen z ZFSS osobom
uprawnionym  winnej  wysokosci, niz  wynikato
to z ustalonych kwot Swiadczen wg progow
dochodowych, ustalonych przez dyrektor przedszkola
i przedstawiciela Ogniska ZNP nalezy:

a) dokona¢ zwrotu kwoty 2.015,72 zt, na rachunek
ZFSS, w zwigzku z zawyzong kwotg przyznanych
Swiadczen ustalonych na podstawie progéw
dochodowych  (dot. o0séb  wymienionych
w zatgcznikach nr: 17/1-2, 29, 61, 68, 69/1-2, 72,78
do protokotu),

b) b) dokona¢ zwrotu pracownikom/emerytom
kwoty 245,26 zt, wzwigzku z zanizong kwotg
przyznanych swiadczen wg progéw dochodowych
(dot. oséb wymienionych w zatgczniku nr 24/1-2,
29, 30, 71 do protokotu). Ciezar zwrotu nie moze
obcigzac¢ $rodkéw ZFSS 2022 roku.

Przestrzegac zapisu art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U.z 2021 r., poz. 1762 t.j.),
ktéry stanowi, ze dla nauczycieli bedgcych emerytami,
rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi
nauczycielskie Swiadczenia kompensacyjne dokonuje sie
odpisu na zfss w wysokosci 5 % pobieranych przez nich
emerytur, rent oraz nauczycielskich Swiadczenh
kompensacyjnych (w zwigzku z wykazaniem do Wydziatu
Oswiaty Urzedu Miejskiego w Koninie 8 zamiast 9
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nauczycieli, co spowodowato przekazanie nizszego

o 507,00 zt odpisu na ZFSS).

Prawidtowo oblicza¢ wynagrodzenia pracownikéw

pod wzgledem rachunkowym, w zwigzku z wyptata

Swiadczen urlopowych nauczycieli, ktérych kwota byta

nizsza o kilka groszy, w stosunku do wysokosci

obliczonego sSwiadczenia proporcjonalnie do okresu
zatrudnienia i wymiaru etatu (dot. zaokraglen kwot, tj.

,Zanizania”).

Przestrzegac zapiséw Regulaminu ZFSS, wprowadzonego

zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Przedszkola nr 31

.Pod Teczg” w Koninie w dniu 04.01.2021 r,

w szczegoélnosci:

a) §8 10 wust. 1, ktéry stanowi, ze przyznawanie
uprawnionym $wiadczen z ZFSS odbywa sie
na wniosek: samego uprawnionego, pracodawcy
lub organizacji zwigzkowej [...],

b) 8§ 8 ust. 1, zgodnie z ktérym podstawe do przyznania
osobie uprawnionej ulgowej ustugi lub Swiadczenia
finansowanego z ZFSS stanowi ztozone o$wiadczenie,
wypetnione wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4
do Regulaminu i  zawierajgce  informacje
wnioskodawcy o jego sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej, potwierdzone wiasnorecznym
podpisem,

c¢) 8§ 15 ust. 2 pkt 1, zgodnie z ktérym warunkiem
uzyskania pomocy w zwigzku z m.in. dtugotrwatg
chorobg jest przedstawienie przez osobe ubiegajgca
sie wiarygodnego dokumentu potwierdzajacego
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te sytuacje, tj. zaswiadczenia lekarza specjalisty,

rodzinnego o dtugotrwatej (przewlektej) chorobie

lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.
Przestrzega¢ zapisu art. 5 ust. 1 (rozdziat Il - Zasady)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych  wzwigzku z  przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. - UE 4.5.2016,
zgodnie z ktérym administrator danych osobowych
zapewnia, aby dane osobowe byly adekwatne, stosowne
i nienadmierne do celéw, w jakich sg przetwarzane
(w zwigzku z gromadzeniem dokumentéw w zakresie
szerszym, niz byto to konieczne do przyznania zapomog
zdrowotnych).
Przestrzegac zapisu art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 746 t,j), ktéry stanowi,
ze przyznawanie ulgowych ustug iswiadczen oraz
wysoko$é¢ doptat z ZFSS uzaleznia sie od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania
z ZFSS (w zwigzku ze zréznicowaniem kwoty $wiadczenia
socjalnego wyptaconego w m-cu XI1/2021 r., pracownikom
w kwocie wyzszej, a emerytom w kwocie nizszej).
Doprecyzowa¢ zapisy Regulaminu ZFSS wprowadzonego
zarzgdzeniem dyrektora nr 1/2021 Dyrektora Przedszkola
nr 31 ,Pod Teczg” w Koninie w dniu 04.01.2021 r.,
w zwigzku z:
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a) brakiem kryterium socjalnego przy przyznawaniu
zapomoég zdrowotnych (dot. zatgcznika nr 2
do Regulaminu), w nawigzaniu do zapisu art. 8 ust. 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakiadowym
funduszu Swiadczen socjalnych,
b) brakiem zapisu w zakresie wysokosci przyznawanych
pozyczek,
c) brakiem zapisu dotyczacego zwiekszenia Srodkow
ZFSS, w nawigzaniu do zapisu art. 7 ust. 1 ww. ustawy,
d) wykazem oséb uprawnionych do $wiadczen z ZFSS,
w nawigzaniu do zapisu art. 2 ust. 5 ww. ustawy.
Przestrzega¢ zapisu art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz.
217 ze zm.), zgodnie z ktérym dowody ksiegowe powinny
by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktéorg dokumentujg, kompletne,
zawierajgce co najmniej dane okreslone w art. 21, oraz
wolne od btedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania
i przerébek. Zwrécono uwage, na prawidtowos¢
wydatkowania $rodkéw z ZFSS, ktéra musi by¢ na biezgco
nadzorowana i kontrolowana. Czynnosci kontrolne
powinny obejmowac kontrole wstepng prawidtowosci
wykonanych operacji gospodarczych i finansowych,
w aspektach merytorycznym, formalnym i rachunkowym
- zapis 8 7 ust. 1 Instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych Przedszkola nr 31 ,Pod Teczg".
Przestrzegac zapisu art. 72 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. - Karta Nauczyciela, ktéry stanowi, ze niezaleznie
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od przystugujgcego nauczycielowi i cztonkom jego rodziny
prawa do Swiadczen z ubezpieczenia zdrowotnego,
organy prowadzace szkoly przeznaczg corocznie
W budzetach  odpowiednie  $rodki  finansowe
z przeznaczeniem na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotnej oraz warunki i sposéb
ich przyznawania (dot. wyptaty w 2021 roku pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli ze $Srodkéw budzetowych
w 8 3020 ,Wydatki osobowe niezaliczone
do wynagrodzen”).

ul. Przemystowa 3D,
62-510 Konin

i gospodarnosci
dokonywania
wydatkow ze
szczegblnym
uwzglednieniem

21. | Szkota Podstawowa nr | 21.11.2022 - Kontrola 1. Bezwzglednie przestrzegac zapisoéw art. 24 ust. 1 ustawy
4 im. Gustawa 23.11.2022 sprawdzajaca z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
Morcnika, realizacje zalecen z 2021 r. poz. 217 ze zm.), w zwigzku z nadptata powstatg
ul. Btaszaka 4, ujetych w ksiegach  rachunkowych, zaewidencjonowang
62-510 Konin W wystgpieniu na koncie 234-002 Pozyczki mieszkaniowe, ktoérej

pokontrolnym, znak nie wyjasniono i nie podjeto odpowiednich krokéw

sprawy w celuich sprostowania.

KO.1711.19.2021 2. Przestrzega¢ zapiséw art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca

z dnia 13.09.2021 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 746), w zwigzku z niestosowaniem
kryterium dochodowego przy udzielaniu zapomog
z Funduszu.

22. | Miodziezowy Dom 24.11.2022 - Kontrola w zakresie Nie wydano
Kultury w Koninie, 13.12.2022 prawidtowosci
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wynagrodzen za

Koninie,
ul. Kurpinskiego 3,
62-510 Konin

dokonywania
wydatkow ze
szczegblnym
uwzglednieniem
wynagrodzen
za 2021 rok.

2021 rok
23. | Przedszkole nr 1 22.11.2022 - Kontrola Nie wydano
Kosmatek, 25.11.2022 sprawdzajgca
ul. Mikotaja realizacje zalecen
Kopernika, ujetych
62-500 Konin w wystgpieniu
pokontrolnym nr
KO.1711.2.2021
z dnia 07.05.2021 r.
24. | Placéwka Opiekunczo- | 19.11.2022 - Prawidtowos$¢ Nie wydano
Wychowawcza w 16.12.2022 i gospodarnos¢

Sporzadzit: Justyna Lewandowska
Konin, dnia 25.01.2023 r.

* Niepotrzebne skre$li¢

Danuta Goérska

Kierownik Wydziatu Audytu i Kontroli

- audytor wewnetrzny




